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仕 様 書 

1. 件名 

公立大学法人神戸市看護大学「大学案内 2026」「大学院案内 2027」「英語版 大学案内・大学

院案内」等版下作成業務 

（※印刷業務は含まない） 

 

2. 制作目的・方針 

受験生確保のため、大学案内および大学院案内を作成し、高校生や大学院への進学希望者、

保護者、教員等に対し、本学の魅力を効果的に発信する。 

また、海外からの来訪者等に対して本学の特徴を分かりやすく紹介するため、大学案内お

よび大学院案内の英訳版を作成する。 

なお、成果物はオープンキャンパスや学校見学、高校訪問等での配布、ホームページへの

掲載を予定している。また、成果物のデザインは複数年度（おおむね３年度）継続して使用

することを想定している。 

 

3. 契約期間 

契約締結日の翌日～2026 年 3 月 31日 

※納期限は、6.(1)参照 

 

4. 業務内容 

委託者の指示の下、「(1)制作物」の企画、制作、デザイン、レイアウト、編集、取材、写

真撮影、掲載データ（図表・グラフ・イラストレーション等含む）の作成、英訳、校正、ス

ケジュールの管理、打ち合わせ等、制作物が完成するまでに必要なすべての作業を行うこと。 

 

(1) 制作物 

「大学案内 2026」、「大学院案内 2027」、「英語版 大学案内・大学院案内」、「広報用ポスター、

チラシ」の版下（仕様は 5.の通り） 

 

(2) 企画・デザイン 

本紙を踏まえ、他大学の大学案内や本学ホームページを参考の上、ページ構成案・デザイ

ン案を提案すること。 

【参考】 

・神戸市看護大学ホームページ 

https://www.kobe-ccn.ac.jp/ 

・『大学案内 2025』 

https://www.kobe-

ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications2025.pdf 

https://www.kobe-ccn.ac.jp/
https://www.kobe-ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications2025.pdf
https://www.kobe-ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications2025.pdf
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・『大学院案内 2025』 

https://www.kobe-

ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications-graduate2025.pdf 

 

(3) 制作・編集 

選定委員会（プレゼンテーション審査）における提案内容を基に、本学担当者と調整・協

議の上、制作・編集を進めること（担当者には本学教職員および学生を含む）。なお、選定

委員会における提案内容をベースに制作を進めるが、本学担当者との協議により、適宜内容

の見直しを行う。本学が保有している諸データ（授業内容・入試情報等）や画像データは、

適宜提供する。 

「英語版 大学案内・大学院案内」については、主に海外からの来訪者等に向け、本学の

概要を分かりやすく紹介することを中心とした構成とする。基本的には、「大学案内 2026」

および「大学院案内 2027」で制作した内容・デザインを基に、本学担当者と調整・協議の

上、英語版に必要な要素を抜粋し、英訳・レイアウトの調整等を行うこと。また、海外の来

訪者向けに特化した情報掲載も必要となるため、英語版の独自のページとして、海外との共

同研究事例や海外からのアクセス方法、神戸市（都市）の紹介などを 4ページ程度制作する

ことを想定している。 

 

(4) 取材・写真撮影 

取材対象者を選出し、スケジュール調整、インタビューおよび写真撮影等を行い、原稿を

作成すること。取材対象者の選出に当たっては、本学担当者の協力のもと行うこととする。

このほか、制作に必要な撮影（キャンパス、授業・学生生活の様子等）を行うこと（すでに

本学が保有している写真を使用することも可）。なお、撮影期間は合計５日間程度を予定し

ている。 

 

(5) 打ち合わせ等 

委託業務を円滑に遂行するため、本学担当者と密に調整・協議を行い、進捗について随時

報告を行うこと。 

 

5. 仕様 

(1) 「大学案内 2026」「大学院案内 2027」「英語版 大学案内・大学院案内」版下 

 サイズ：A4判縦 

 カラー：フルカラー 

 ページ数（表紙・裏表紙を含む） 

「大学案内 2026」：32 ページ以上 40ページ以内 

「大学院案内 2027」：16 ページ以上 24 ページ以内 

「英語版 大学案内・大学院案内」：16 ページ以上 32 ページ以内 

https://www.kobe-ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications-graduate2025.pdf
https://www.kobe-ccn.ac.jp/archives/pdf/entrance_examination/request/publications-graduate2025.pdf
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 データ形式：Adobe illustrator 

 

(2) 「広報用ポスター・チラシ」版下（大学 PR ポスター、オープンキャンパス告知チラシ） 

 サイズ：大学 PR ポスター B2 判縦、オープンキャンパス告知チラシ A4判縦 

 カラー：フルカラー 

 データ形式：Adobe illustrator 

 

6. 納品 

(1) 納期限 

「大学案内 2026」および「広報用ポスター・チラシ」版下：2025年 7月 15 日（火） 

「大学院案内 2027」および「英語版 大学案内・大学院案内」版下：2026年 3 月 31 日（火） 

(2) 納品形式 

下記のデータを DVD 等のリムーバブルメディアに保存し納品すること。 

 印刷できる状態にした完全データ（編集可能な形式の Illustrator データ） 

 WEB 掲載用の完全データ（A3 見開きの PDF データ） 

 使用したテキストデータおよび画像データ 

 撮影したすべての写真のデータ 

 

7. その他 

(1) 打ち合わせ、取材、写真撮影、納品および著作権の譲渡等にかかる費用（交通費を含む）は

すべて受託者の負担とする。 

(2) 本業務の実施において知り得た情報は、本業務遂行にのみ利用し、他に漏らさないこと。 

(3) 本契約に基づく成果物（本業務のために撮影された写真、制作された原稿や図表等）の著作

権（著作権法第 27 条及び第 28 条に規定する権利を含む）は、成果物の引渡しをもって本学

に譲渡されるものとし、受託者に事前の連絡なくホームページ等他の媒体への掲載や、加工

及び二次利用ができるものとする。 


